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VESTUAR Manual de treinamento - Rota para implantacdao do Sistema Vestuar

Rota para implantacao do Vestuar

Os cadastros complementares vém previamente cadastrados e € muito importante
entrar em todos e se tiver algum item cadastrado nao sera utilizado na sua loja, devera ser
excluido.

Esse documento é uma rota para que a implantacdo do Sistema Vestuar seja feita de uma
forma correta e rapida.

E muito importante utilizar os manuais em cada processo.

1 Passo: Cadastrar a empresa
Manual: Cadastro de Empresa

Para cadastrar os dados fiscais, € muito importante a orientagdo de seu contador. Ele que ira
passar o certificado digital e as configuracdes das Notas Fiscais.
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VESTUAR 0!

apresentacao - admin @
Loja 01 Bras 13

dashboard | empresas | atualiza¢bes

[3) Cadastros &8 Estoque £ Custos e tabelas = Compras B3 Financeiro I Fiscal $ Vendas & Entrega £ Geral
BEM-VINDO AO VESTUAR! Expiragdo: 07/11/23

Curta nosso Instagram e fique por dentro dos nossos contetidos: https://www.instagram.com/vestuarerp/.

Vendas 2 (Semana | Mes Trimestre

1500
1250
1000
750
500
250
0

domingo segunda terca quarta quinta sexta sdabado

Contas a pagar Contas a receber

Documento Parcela Vencimento Valor Documento Parcela Vencimento Valor

2 Passo: Conferir e cadastrar todos os itens dos cadastros complementares para isso
iremos nos menus:

1 - Cadastros
Manual: Cadastro Complementares completo

1.1 - Cadastros>Pessoas>Cadastros Complementares
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Obs.: O cadastro de usuarios devera ser feito sé depois que os seus funciondrios estiverem
cadastrados no sistema, pois usaremos alguns dados do seu funcionario como o nome e email.

apresentacao - admin @

b N
/ dashboard empresas atualiza¢des Loja 01 Brés £

VESTUAR 'O

- &8 Estoque B Custos e tabelas = Compras B3 Financeiro I Fiscal $ Vendas & Entrega £ Geral

P >  Cadastrar Pessoa
essoa CADASTROS > COMPLEMENTARES > ADMINISTRATIVO
Produto > Cadastros Complementares > Setor
Cadastros Complementares »  Relatorios > Cargo
J i Grupo de usudrio
Grupo de usuario * Usudrio E-mail *
Grupo de cliente
Caixa v . ira Me - Ponto da Moda x v cintia@gmail.com
Regido
Usudrio 2 * Cidade

Fintinnlivnira

1.2 - Cadastros>produtos>cadastros Complementares

apresentacao - admin @

V4
dashboard Loja 01 Bras 3

VESTUAR 'O

- &8 Estoque B8 Custos e tabelas ™ Compras £ Financeiro I Fiscal $ Vendas & Entrega 4 Geral

empresas atualizacBes

Pessoa > o )
Expiragdo: 07/11/23

Produto >  Cadastrar Produto

Cadastros Complementares >  Etiqueta > psi//www.instagram.com/vestuarerp/.

Cadastros Complementares > Cor

Relatorios > Grade de cores (Semana | Més Trimestre
Grade de tamanhos

Grupo de produto

Conjunto de grupos de produtos

Marca

Linha de produto

Unidade de medida

Categoria de produto da loja virtual

CFoP
NCM terca quarta quinta sexta sabado

1.3 - Cadastros>Cadastros Complementares

Y 4
ity s dashboard

- & Estoque B8 Custos e tabelas = Compras B3 Financeiro I Fiscal $ Vendas &8 Entrega o Geral

Pessoa >

apresentacao - admin @

empresas atualizagdes Loja 01 Bras 1%

Expiragao: 07/11/23
Produto >

Cadastros Complementares >  Telefone ss50s contelidos: https://www.instagram.com/vestuarerp/.

Agenda
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2 - Estoque

2.1 - Estoque>Cadastros Complementares

apresentacao - admin =

) N
/ dashboard empresas atualizacBes Loja 01 Bras £

VESTUAR 01

[3 Cadastros - i3 Custos e tabelas = Compras B3 Financeiro I Fiscal $ Vendas & Entrega £ Geral

USUARIO Balango de estoque CADASTROS > COMPLEMENTARES 5 ADMINISTRATIVO

Consulta de estoque
voltar || & Nov Movimentacdo de estogue

Transferéncia entre armazenadores

Grupo de usuario* ~ Transferéncia entre empresas Funcionario ? E-mail *
Caixa Cadastros Complementares > Variagdo de estoque 1 Me - Ponto da Moda x |v cintia@gmail.com
Relatorios >  Armazenador de estoque
Usuario 2 *

3 - Financeiro

3.1 - Financeiro>Cadastros Complementares

v

VESTUAR 0

[ Cadastros o8 Estoque B8 Custos e tabelas = Compras - I Fiscal $ Vendas &8 Entrega & Geral

BEM-VINDO AO VESTUAR! Cheque Expiragio: 07/11/23

Conta

apresentacao - admin &

dashboard empresas atualiza¢des Loja 01 Brés £

Curta nosso Instagram e fique por dentro dos nossos contetidos: https://www.instagram.co ~ Conta corrente
Conta rapida

Vendas ? Gerar boletos (Semana Méas Trimestre
Gerar conta de comissao

1500 Liberacdo de crédito
1250 Parcelas em aberto
1000
Processar retorno CNAB
750 .
Transferéncia entre contas
500

250 Cadastros Complementares >  Banco

5 Relatorios >  Forma de pagamento
domingo segunda L-srga N Plano de contas a sexta sabado
DFC.
Contas a pagar Contas a receber

3.2 Financeiro> Conta Corrente
Manual: Financeiro conta Corrente

Se utilizar o boleto bancario como forma de pagamentos, é importante pedir para seu gerente
o perfil da sua conta corrente. (Manual tem os dados para a solicitagdo ao gerente da sua conta
corrente).
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v

VESTUAR 0!

[£) Cadastros &8 Estogue B8 Custos e tabelas = Compras - I Fiscal $ Vendas & Entrega # Geral

Ch
BEM-VINDO AO VESTUAR! S Expiragdo: 07/11/23
Conta

apresentacao - admin @

dashboard empresas atualiza¢Bes Loja 01 Brs £

Curta nosso Instagram e fique por dentro dos nossos contetidos: https://www.instagram.co  Conta corrente
Conta rapida
Vendas ? Gerar boletos (Semana | Més | Trimestre

Gerar conta de comissao

1500 Liberacdo de crédito
120 Parcelas em aberto
1000
Processar retorno CNAB
750 i
Transferéncia entre contas
500

e Cadastros Complementares >

0 // Relatorios >

Anmminmn caminda tarca furarta Aninga cavta cihadn

4 - Fiscal
Manual: Manual Fiscal Completo
4.1 - Fiscal>Cadastros complementares

Nessa parte fiscal, o contador devera orientar nas informacoes fiscais de sua Loja.

apresentacao - admin @

‘/ dashboard empresas atualizagdes
Loja 01 Bras £3

VESTUAR '

[5) Cadastros o8 Estoque B Custos e tabelas = Compras B3 Financeiro - $ Vendas & Entrega + Geral

BEM-VINDO AQ VESTUAR! Nota fisca Expiragaa: 07/11/23
Inutilizacdo de NF-e
Curta nosso Instagram e fique por dentro dos nossos contetdos: https://www.instagram.com/vestuarerp/. Regra fiscal
Sintegra
Vendas ? Cadastros Complementares >  Espécie nana Més Trimestre
Relatorios > NCM
1500 Informagdo complementar

1250 SPED b4
1000 CFOP

5 - Custos e tabelas
Manual: Tabelas e Precos

5.1 Custos e tabelas>Criar Tabelas de Precos
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As tabelas deverdao apenas ser criadas, os produtos serdo incluidos depois que for feito os

cadastros dos

v

VESTUAR '
[3) Cadastros & Estoque - '™ Compras B3 Financeiro
Tabela d k
TABELA DE PRECOS S
Tabela de precos

- Criar tabelas de precos

Consulta répida de precos

dashboard empresas

#" Novo Exportar tabela de precos

Campanha promocional

Filtros ;
Relatorios >

O Mostrar tabelas vencidas = (J Mostrar tabelas de todas as empresas

5.2 - Custos e tabelas> Tabela de markup
Manual: Manual de Markup

v

VESTUAR ¥

[3) Cadastros # Estoque - = Compras B3 Financeiro

TABELA DE MARKUP Tabela de markup

dashboard empresas

Tabela de precos
& Novo Criar tabelas de pregos
Consulta rapida de precos
|2 Descrigdo Exportar tabela de precos
Campanha promocicnal
Relatorios >

& Tabela1

6 — Cadastrar as Pessoas
Manual: Cadastro de Pessoas Completo

6.1 - Cadastros>Pessoas>Cadastrar Pessoa

Os cadastros de pessoas deverao ser feitos nessa ordem:

Funcionarios

Guias ou Corretores (Caso tenha)
Transportadoras

Fornecedores

Clientes

produtos.

apresentacao - admin @

Loja 01 Bras £3

o Geral

CUSTOS E TABELAS

apresentacao - admin @

Loja 01 Bras £3

& Geral

CUSTOS E TABELAS
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v

265 dashboard empresas atualizacbes
VESTUAR

- o8 Estoque BB Custos e tabelas = Compras B3 Financeiro I Fiscal $ Vendas
Pessoa > Cadastrar Pessoa
Praduto >  Cadastros Complementares >
Cadastros Complementares > . Relatorios ’
# Novo Y Filtros
Filtros ?
& Cliente &4 Fornecedor | O Funcionario O Guia =~ Transportadera & Todos
|2 Nome Fantasia CPF/CNP)
7 - Cadastrar os Produtos
Manual: Cadastro de Produto Completo
7.1 Cadastros>Produtos>Cadastrar Produto
Y4 .
L6 dashboard empresas atualizactes
VESTUAR
- 48 Estoque B8 Custos e tabelas = Compras B3 Financeiro I Fiscal $ Vendas
Pessoa Pl
Produto >  Cadastrar Produto
Cadastros Complementares >  Etiqueta )
_ Cadastros Complementares >
# Novo || YFiltros Relatorios >
1= Referéncia Descrigdo Marca
@ 10 Blusa demonstracdo Pieta
= 102 Vestido de Neopreme Pieta

Obs.: Se tiver os precos de venda dos produtos, quando for cadastrar os produtos, ja

Manual de treinamento - Rota para implantacdao do Sistema Vestuar

apresentacao - admin =
Loja 01 Bras £3

# Entrega o Geral

CADASTROS

O Ocultar desativados ?

apresentacao - admin @
Loja 01 Bras 13

& Entrega 8 Geral

CADASTROS

insira

na(s) tabela (s) os valores do produto cadastrado. Esse campo para cadastrar fica em

Detalhes>Processos>Adicionar Tabela de Preco.

v

A6 dashboard empresas atualizacdes
VESTUAR

[3) Cadastros &8 Estogque BB Custos e tabelas = Compras B3 Financeiro I Fiscal $ Vendas

PRODUTO - 101 - BLUSA DEMONSTRAGAO

- Grades A Estoque minimo  [FENF-e BENFC-e/CFe  {lojavirtual
®\Voltar 4 Novo £¥ Processos ~

€4 Duplicar produto

Referéncia ? —
] &8 Adicionar tabela de precos I

Descricdo * Situagdo

101 Blusa demon

Ativo

Ref. fornecedor Descricdo no fornecedor Unidade de medida *

P¢ - Peca

Este produto é Kit ? Casas decimais para quantidades ? Casas decimais para valores ? Composicao ?

0 ~ 2 v

Plano de contas Tipo do item para o SPED NCM * NVE 2

apresentacao - admin @
Loja 01 Bras 13

8 Entrega £ Geral

CADASTROS
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8 - Inserir os produtos nas tabelas de precos
Manual: Tabela de Precos

8.1 — Custos e Tabelas>Tabela de Preco

v

VESTUAR

dashboard empresas atualiza¢Ges

1.0.1

o Estoque - ‘= Compras

Tabela de markup

[Z] Cadastros

B3 Financeiro I Fiscal

TABELA DE PRECOS - 01

@ DEttheS -
= Voltar & Novo B salvar
Campanha promocional

Produto ? Cor

Relatorios >
‘D

Tabela de precos
Criar tabelas de precos
Consulta rapida de pregos

Exportar tabela de pregos

Selecione um produto Selecione uma cor

Valor Valor minimo
Produto Cor Tamanho Valor
O T B T o P U TR S .

reoAn

$ Vendas

‘D

Manual de treinamento - Rota para implantacdao do Sistema Vestuar

apresentacao - admin @
Loja 01 Bras £3

M Entrega £ Geral
CUSTOS E TABELAS
Tamanho
Selecione o tamanho v

Valor minimo

Ou se preferir, no préprio cadastro do produto pode adicionar os precos. Aqui tem a vantagem

de poder colocar todos os precos do produto, de todas as tabelas.

Basta clicar no botdo processos, dentro do cadastro do produto, e depois clicar em Adicionar

tabela de precos.

PRODUTO - 1510 - CAMISA POLO

- EGrades  AEstoque minimo [ENFe  8NFCe/CFe  m Loja virtual
voltar || 4 Novo IO 43 Processos - @

€ Duplicar produto

B8 Adicionar tabela de precos @

Descricdo no fornecedor

Referéncia 7 Descrigio * Situacdo

1510 CAMISA POLO.

Ativo

Ref. fornecedor

Un - Unidade

Este produto é Kit ? Casas decimais para guantidades ? Casas decimais para valores ? Composicio ?

D 0 A 2 w

Plano de contas Tipo do item para o SPED NCM * NVE ?
selecione um plano de contas - 00 - Mercadoria para Re v 61062000 - Vestudrio & seus aces v

Género Marca * Grupo do produto * Linha

Adicionar tabela de precos ?

ATENGAO! Caso o produto ja exista na tabela de pregos, seus valores serdo atualizados. O
valor das grades do produto ndo sofrerdo alteragdes.

+ Adicionar tabela de pregos <:

Tabela de precos ? valor Valor minimo
01 - ATACADO AVISTA x v 29,99 @
03 - VAREJO AVISTA x v 3499 @

Unidade de medida *

CADASTROS

47

) Galeria de fotos

Finalidade do produto
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9 - Inserir os produtos cadastrados no estoque
Manual: Estoque - Movimentacgao e Estoque

9.1 - Estoque>Movimentacao de estoque

VA

VESTUAR '

[3) Cadastros - B8 Custos e tabelas = Compras B3 Financeiro I Fiscal $ Vendas & Entrega & Geral

Balanco de estoque

apresentacao - admin &

dashboard empresas atualizacdes s G

MOVIMENTACAC ESTOQUE
Consulta de estoque
Armazenador Movimentacdo de estoque Operagao
Estoque Principal Transferéncia entre armazenadores ., Entrada -
Transferéncia entre empresas
Cédige de barras Cadastros Complementares >
Relatorios >
Produto Cor Tamanho Quantidade
Selecione um produto v D Selecione uma cor v n Selecione um tamanho v P

Movimentagoes

Ou se preferir, pode fazer o estoque inicial através do balanco de estoque. Em Estoque >
Balango de estoque.

Clicando em Novo, escolhendo o armazenador e salvar.

E na aba produtos, selecionar os produtos com as quantidades e salvar. Apds selecionar todos
os produtos, pode ir na aba Detalhes e processar o balancgo.

\/ o dashboard
VESTUAR

2 Cadastros - B Custos e tabelas ™ Compras B Financeiro I Fiscal

Bal d o
BALANCO DE EST -0 08 559408
Consulta de estoque

- Movimentacdo de estoque

Transferéncia entre armazenadores

empresas atualizacdes

Volzr || #Nov proncfergncia entre empresas

Cadastros Complementares >

ATENCAO! Relatorios >
1. Utilizando a opgao cerar estogue aos proautos que nde foram langados no balango:
- Os produtos lancados terdo seus estoques ajustados conforme o valor atribuido, os demais produtos terdo a sua quantidade z:

2. NAO utilizando a op¢iio Zerar estoque dos produtos que nio forem langados no balango:

- Produtos cujo valor &€ maior gque zero, o estoque serd ajustado conforme valor atribuido.

- Produtos cujo valor € igual a zero, o estoque sera ajustado para zero.

- Produtos que ndo foram langados no balanco ndo terdo alteracdes na quantidade em estoque.
3. Utilizando a opgdo Tipo de balango:

A ralacianare 2 AancBa DadrSa ae aradidne carfn lancadac nn halanes o maebie de cictkaen s Doadasaes
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10 - Cadastrar um caixa e também o terminal de vendas
(Caso utilize um terminal para fazer as pré-vendas)
Manual: Vendas Cadastros Complementares - Caixa PDV

10.1 Vendas>Cadastros Complementares>Caixa do PDV

v

VESTUAR "0

[3) Cadastros & Estoque BB Custos e tabelas '® Compras B3 Financeiro [ Fiscal - @ Entrega of Geral

CAIXA DO PDV Vendas POV 35 > COMPLEMENTARES

Consulta

apresentacao - admin @

dashboard empresas atualizacdes Loja 01 Brés £

# Novo Consignado
Cadastros Complementares >  Caixa do PDV

= Descrigao Relatorios >

# Caixal
# | Caixa do Galpao

@ Terminal 01

11 - Etiquetas de cdodigos de barras

11.1 Cadastros>Produto>Etiquetas

VA

VESTUAR ¥

- & Estoque 8B Custos e tabelas = Compras B3 Financeiro I Fiscal $ Vendas M Entrega & Geral

apresentacao - admin =

dashboard empresas atualizagbes Loja 01 Brés 13

P > -
=0 RELATORIOS > ETIQUETAS
Produto >  Cadastrar Produto
Cadastros Complementares > . Etiqueta > Etiquetas avulsas
—

Cadastros Complementares > Etiquetas por notas fiscais

Relatorios >

Modelo da etiqueta ? Tabela de precos ?

Selecione um modelo de etiqueta ~ Selecione uma tabela de precos ~

11.2 Tamanhos das etiquetas:
Etiqueta tamanho: 3.3x2.3
Modelo:

Colante:

Impressora:
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Blusa demonstragao

101

00081 1 81337

P

0

101 P

Blusa demonstragao

101

00081 1

Etiqueta tamanho: 3.3x2.2
Modelo:
Colante:

Impressora:

813370

101 P

Blusa demonstragéo

Branco

000811 813370

101 P

Blusa demonstragéo

Branco

000811 813370

Manual de treinamento - Rota para implantacdao do Sistema Vestuar

101 P

Blusa demonstragéao

101

000811 813370

101 P

Blusa demonstragao

101

000811 813370

101 P

Blusa demonstragéo
Branco

LTI
101 P

000811 8133?0
Blusa demonstragéo
Branco

000811 8133?0

101 P

Blusa demonstragao

101

00081 1 813370

101 P

Blusa demonstragao

101

00081 1 813370

101 P

Blusa demonstragao

Branco

o 000811 813370

101 P

Blusa demonstragao

Branco

o 000811 813370
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Etiqueta tamanho: 3.5x7.0
Modelo:
Colante:

Impressora:

Loja 01 Bras Loja 01 Bras Loja 01 Bras
REF: 101 REF: 101 REF: 101

Blusa demonstragao Blusa demonstragao Blusa demonstragio

Branco Branco Branco

P P P

81181337 81181337 81181337

R$ 98,00 R$ 98,00 R$ 98,00

Loja 01 Bras Loja 01 Bras Loja 01 Bras
REF: 101 REF: 101 REF: 101

Blusa demonstragao Blusa demonstragao Blusa demonstragdo

Branco Branco Branco

P P P

81181337 81181337 81181337

R$ 98,00 R$ 98,00 R$ 98,00
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Etiqueta tamanho: 5.0x7.5
Modelo:
Colante:

Impressora:

Loja 01 Bras Loja 01 Bras
REF: 101 REF: 101

Blusa demonstrac&o Blusa demonstrac&o

Branco Branco

P P

81181337 81181337

R$ 98,00 R$ 98,00

Loja 01 Bras Loja 01 Bras
REF: 101 REF: 101

Blusa demonstrac&o Blusa demonstrac&o

Branco Branco

P P

81181337 81181337

R$ 98,00 R$ 98,00
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